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[bookmark: _Toc158796863]1. OSNOVNE INFORMACIJE O POZIVU

Ove Upute za prijavitelje (u daljnjem tekstu: Upute) uređuju način podnošenja prijava, navodeći kriterije prihvatljivosti prijavitelja i ako je primjenjivo partnera, projekata, aktivnosti, troškova te pravila provedbe projekata koji se financiraju u okviru Poziva za prijavu projekata potpore Hrvatima u Bosni i Hercegovini u svrhu socijalnog razvoja lokalne zajednice u 2024. godini (u daljnjem tekstu: Poziv), a kojim se pridonosi provedbi Programa potpore Hrvatima u Bosni i Hercegovini u svrhu socijalnog razvoja lokalne zajednice u 2024. godini (u daljnjem tekstu: Program), kojeg je Ministarstvo rada, mirovinskoga sustava, obitelji i socijalne politike donijelo 6. veljače 2024. godine Odlukom ministra KLASA: 402-03/24-01/01, URBROJ: 524-07-02-02-01/8-24-2.

Program se provodi temeljem članka 16. Zakona o odnosima Republike Hrvatske s Hrvatima izvan Republike Hrvatske (NN 124/11, 16/12)

Program pridonosi socijalnom razvoju lokalnih zajednica u kojima živi hrvatski narod u Bosni i Hercegovini te potiče aktivaciju lokalnih dionika u području socijalnih politika. Doprinosi stvaranju preduvjeta za sprječavanje iseljavanja hrvatskog naroda, smanjenju negativnih demografskih kretanja, održivom razvoju, podizanju kvalitete života hrvatskog naroda u Bosni i Hercegovini, integraciji cjelokupnog stanovništva koje živi na tom prostoru te poticanju prekogranične suradnje između Bosne i Hercegovine i Republike Hrvatske.    
[bookmark: _Toc158796864]1.1. Ciljevi Poziva

· pružanje potpore Hrvatima u Bosni i Hercegovini u svrhu razvoja lokalne zajednice, socijalne revitalizacije, osnaživanja područja naseljenih pripadnicima hrvatskog naroda; 
· socijalni razvoj lokalne zajednice kroz poboljšanje dostupnosti socijalnih usluga i ulaganja u lokalnu javnu infrastrukturu, opremanja, izgradnje, obnove i rekonstrukcije objekata društvene, javne i socijalne namjene;
· jačanje kapaciteta pružatelja socijalnih usluga u svrhu razvoja, širenja, regionalne ravnomjernosti i dostupnosti visokokvalitetnih institucijskih i izvaninstitucijskih socijalnih usluga za ranjive skupine;
· jačanje prekogranične suradnje sa ustanovama socijalne skrbi, organizacijama civilnog društva i jedinicama lokalne i područne (regionalne) samouprave s područja Republike Hrvatske.
[bookmark: _Toc158796865]1.2. Ukupna vrijednost Poziva i planirani najniži i najviši financijski iznos po projektu


	Ukupna financijska sredstva
	2.000.000,00 eura

	Najviši iznos koji se može dodijeliti po projektu
	100.000,00 eura

	Najniži iznos koji se može dodijeliti po projektu
	20.000,00 eura


Provedba započinje prvi sljedeći dan nakon dana potpisivanja ugovora između prijavitelja i Ministarstva. U slučaju opravdanih razloga, Ugovorom o dodjeli financijskih sredstava (u daljnjem tekstu: Ugovor) može se utvrditi i neki drugi datum početka provedbe projekta.
Prijavitelj može od Ministarstva zatražiti do 100% iznosa za financiranje projekta. Osim toga, prijavitelj može prijaviti projekt koji će se sufinancirati iz vlastitog ili drugog izvora u određenom postotku ukupnog iznosa projekta.

Izvor i iznos sufinanciranja prijavitelj treba prikazati u Obrascu opisa projekta (Obrazac 1) i navedeno dokumentirati te temeljem toga može ostvariti prednost pri financiranju.

[bookmark: _Hlk136518219]Odobreni iznosi isplatit će se u tri (3) rate, sukladno raspoloživosti sredstava, a način i preduvjeti za isplatu propisati će se Ugovorom.
[bookmark: _Toc158796866]1.3. Sudionici u provedbi Poziva


	PRIJAVITELJ
	Pravna osoba koja prijavljuje projekt u okviru ovog Poziva, nositelj projekta. 

	KORISNIK 
	Prijavitelj koji, nakon što je njegov projekt pozitivno ocijenjen na natječajnoj proceduri ovog Poziva, sklopi ugovor s Ministarstvom. 

	PARTNER
	Pravna osoba koja u fazi prijave projekta izjavljuje da je spremna sudjelovati u provedbi projekta u suradnji s prijaviteljem, temeljem Izjave o partnerstvu.

	SURADNIK
	Pravna osoba koja sudjeluje u projektnim aktivnostima, a nije ni korisnik ni partner. Nema ugovorne obveze, ne mora ispunjavati kriterije prihvatljivosti i nema pravo na financijska sredstva projekta, osim na dnevnice i putne troškove koji su vezani uz rad na projektu. Suradnik može biti i sa područja Republike Hrvatske.

	MINISTARSTVO RADA, MIROVINSKOGA SUSTAVA, OBITELJI I SOCIJALNE POLITIKE
	Ministarstvo koje objavljuje Poziv, provodi pregled prijavljenih projekata u odnosu na propisane formalne uvjete Poziva (administrativna provjera), prati provedbu projekata, provjerava svu relevantnu dokumentaciju projekata, izvršava plaćanja prema korisnicima i odobrava završne izvještaje projekata.










[bookmark: _Toc158796867]2. UVJETI ZA PRIJAVITELJE

[bookmark: _Toc158796868]2.1. Tko se može prijaviti?

[bookmark: _Hlk117674034]
Na ovaj Poziv u svojstvu prijavitelja mogu se javiti:

· [bookmark: _Hlk114062439]jedinice lokalne i regionalne (područne) samouprave (JLRS) Bosne i Hercegovine (Zapadnohercegovačka, Hercegbosanska, Posavska, Hercegovačko-neretvanska županija, Županija Središnja Bosna, Zeničko-dobojska županija, Tuzlanska županija, Sarajevska županija, Banja Luka, Derventa, Prijedor, Bosanski brod i Brčko distrikt);
· javne ustanove koje djeluju u području socijalne skrbi na navedenom području;
· organizacije civilnog društva koje djeluju u području socijalne skrbi na navedenom području;
· vjerske zajednice koje djeluju u području socijalne skrbi na navedenom području.


Prijavitelji moraju zadovoljavati sljedeće uvjete:

· registrirani su i djeluju najmanje 2 godine u Bosni i Hercegovini zaključno s danom prije dana objave Poziva, u područjima aktivnosti raspisanih Pozivom te posjeduju uredno prijavljen dokument iz kojeg je razvidna osnovna djelatnost (rješenje o registraciji, statut, pravilnik, poslovnik ili neki drugi dokument);
· protiv osobe ovlaštene za zastupanje i voditelja projekta ne vodi se kazneni postupak i/ili nisu pravomoćno osuđeni za kaznena djela;
· projekti koje provode od posebnog su interesa za opće/javno dobro i usmjereni na društvene, socijalne ili javne potrebe Hrvata u Bosni i Hercegovini;
· imaju ljudske i materijalne resurse potrebne za provedbu prijavljenih projekata;
· vode transparentno financijsko poslovanje.


Prijavitelj može dostaviti jedan projektni prijedlog. 
U slučaju da prijavitelj podnese dva ili više projektnih prijedloga, u postupak dodjele će biti uključen samo prvotno podnesen projektni prijedlog.
Prijavitelj istovremeno može biti partner na više projekata prijavljenih na ovaj Poziv.
Prijavitelj je u cijelosti odgovoran za provedbu projekta, izvještavanje i rezultate.






[bookmark: _Toc158796869]2.2. Prednost u financiranju

Prednost u financiranju projekata ostvaruju prijavitelji koji zadovoljavaju jedan ili više kriterija:

Prednost u dobivanju financijske potpore imat će:
· projekti koji će proizvoditi dugoročnije učinke za opstojnost hrvatskoga naroda u Bosni i Hercegovini, 
· projekti koji se provode u suradnji s pravnim osobama iz Republike Hrvatske, 
· projekti koje financijski podupire lokalna zajednica,
· projekti koji se prijavljuju u projektnom partnerstvu,
· projekti koji uključuju opstojnost i stabilnost javnih ustanova, kao i projekti kod kojih je vidljiva jasna provedivost i održivost.
[bookmark: _Toc158796870]2.3. Partnerstva i suradnja na provedbi projekta


Prijava projekta u partnerstvu nije obavezna, ali se partnerstvom može ostvariti prednost pri financiranju. Na ovaj Poziv prijavitelji se mogu prijaviti u partnerstvu s jednom ili više drugih pravnih osoba.

Prihvatljivi partneri

Prijavitelj može prijaviti projekt u partnerstvu s pravnim osobama koje moraju zadovoljavati iste formalne uvjete kao i prijavitelji (vidi točku 2.1.).

Prijavitelj je dužan dostaviti Izjavu o partnerstvu za svakog od partnera (Obrazac 3) – obavezno s datumom, potpisom i pečatom ovlaštene osobe za zastupanje prijavitelja (ukoliko je primjenjivo) te potpisom i pečatom ovlaštene osobe za zastupanje partnerske organizacije.

U Obrascu opisa projekta (Obrazac 1) potrebno je navesti koje će konkretne aktivnosti provoditi partner. 
Partner svoj doprinos provedbi projekta mora dati kroz suradnju u provedbi aktivnosti ili/i korištenjem drugih resursa (npr. osiguravanje prostora, opreme, podmirivanje materijalnih troškova prostora, troškova knjigovodstvenih usluga, troškova potrošnog materijala za aktivnosti). Financijski doprinos projektu partner može dati u novcu ili kroz rad svojih djelatnika. 
Suradnici na projektu

Pravne osobe s područja Republike Hrvatske mogu biti uključene u aktivnosti projekta kao suradnici na projektu. Suradnici mogu imati aktivnu ulogu u projektu, ali ne mogu primiti sredstva iz proračuna projekta, osim za dnevnice i putne troškove svojih djelatnika vezane za sudjelovanje u aktivnostima projekta. 

Suradnici ne moraju zadovoljavati kriterije prihvatljivosti koji se odnose na prijavitelje i partnere na projektu. 
Prijavitelji su dužni dostaviti dokument kojim se dokazuje namjera sudjelovanja suradnika na projektu (Pismo namjere ili Izjava o sudjelovanju).


[bookmark: _Toc158796871]2.4. Prihvatljiva područja provedbe, trajanje/razdoblje provedbe i prihvatljive aktivnosti koje će se financirati putem Poziva

Prihvatljiva područja provedbe: područja jedinica lokalne i regionalne (područne) samouprave na teritoriju Bosne i Hercegovine (Zapadnohercegovačka, Hercegbosanska, Posavska, Hercegovačko-neretvanska županija, Županija Središnja Bosna, Zeničko-dobojska županija, Tuzlanska županija, Sarajevska županija, Banja Luka, Derventa, Prijedor, Bosanski brod i Brčko distrikt). 

Planirano razdoblje provedbe projekta: od trenutka potpisa ugovora obje ugovorne strane do  najkasnije 31. prosinca 2025. godine, ovisno o vrsti aktivnosti koja se provodi. 
Ciljana skupina korisnika: pripadnici hrvatskog naroda koji žive na prihvatljivom području ulaganja koji su ujedno i pripadnici ranjivih skupina: djeca i obitelji u riziku od siromaštva i socijalne isključenosti, djeca i mladi bez odgovarajuće roditeljske skrbi, djeca i mladi s problemima u ponašanju, djeca s teškoćama u razvoju, osobe s invaliditetom, starije osobe, trudnice i roditelji do navršene godine dana života djeteta, žrtve nasilja u obitelji, žrtve trgovanja ljudima, osobe s problemima ovisnosti, beskućnici, članovi obitelji pripadnika ranjivih skupina i druge ranjive skupine.

Prijavitelji i partneri će prikupljene osobne podatke ciljane skupine koristiti isključivo u svrhu provedbe projekta sukladno Uredbi EU 2016/679 Europskog parlamenta i Vijeća od 27. travnja 2016. o zaštiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka (Opća uredba o zaštiti podataka).


PRIHVATLJIVE AKTIVNOSTI:

· aktivnosti poboljšanja dostupnosti lokalne infrastrukture;
· aktivnosti opremanja, izgradnje, obnove i rekonstrukcije objekata društvene, javne i socijalne namjene;
· aktivnosti jačanja kapaciteta pružatelja socijalnih usluga/ustanova kroz zapošljavanje i educiranje stručnjaka i ostalih zaposlenika u ustanovama/kod pružatelja socijalnih usluga; 
· aktivnosti podizanja svijesti javnosti o važnosti prava ranjivih skupina s naglaskom na pravo na život u zajednici, a u svrhu regionalne ravnomjernosti i dostupnosti socijalnih usluga.

[bookmark: _Toc158796872]2.5. Prihvatljivi troškovi koji će se financirati putem Poziva


Sredstvima iz ovog Poziva mogu se financirati samo stvarni i prihvatljivi troškovi, nastali provođenjem projekta u vremenskom razdoblju naznačenom u ovim Uputama i Ugovoru. Prilikom procjene projekta, ocjenjivat će se nužnost naznačenih troškova u odnosu na predviđene aktivnosti, kao i realnost visine navedenih troškova. Prihvatljvi su troškovi koji se mogu  lako provjeriti, računovodstveno su evidentirani kod Korisnika prema važećim propisima i  potkrijepljeni su odgovarajućom popratnom dokumentacijom (ugovori,  obračunske situacije, računi, isplatne liste i sl.).
Prilikom prijave na ovaj Poziv, ispunjavajući Obrazac proračuna projekta, prijavitelji se moraju pridržavati uputa o prihvatljivim troškovima te iskazati realne troškove usklađene s planiranim aktivnostima jer će se prilikom dodjele financijskih potpora uzimati u obzir samo prihvatljivi troškovi.

Prihvatljivi su troškovi nastali na projektu u provedbenom razdoblju, a odnose se na troškove:

· upravljanja projektom i administriranje;
· izrade dokumentacije projektnog prijedloga i ostale projektno-tehničke dokumentacije (ukoliko isto nije jedini trošak projekta);
· dogradnje, rekonstrukcije, radova na održavanju građevine, obnova i prilagodba postojećih objekata socijalne/društvene/javne namjene (npr. zamjena dotrajalih instalacija i stolarije, popravci infrastrukture, sustava grijanja/hlađenja, prilagodba interijera u skladu s potrebama osoba s invaliditetom, uklanjanje  arhitektonskih prepreka kao što su nedovoljna širina vrata, neprilagođeni sanitarni čvorovi, izgradnja pristupnih rampi, ugradnja lifta, prilagodba i dogradnja objekata u skladu sa specifičnim potrebama korisnika i sl.);
· izgradnje novih objekata te pripremni radovi i povezane aktivnosti za izgradnju novih objekata  socijalne/društvene/javne namjene (npr. dovođenje komunalnih priključaka, rušenje postojećeg objekta, čišćenje zemljišta, iskolčenje i sl.);
· stručnog nadzora radova te aktivnosti koordinatora zaštite na radu tijekom građenja;
· nabave specijalizirane opreme potrebne za pružanje socijalnih usluga te ostale opreme (npr. informatičke opreme i namještaja, tehničke opreme za premošćivanje visinskih arhitektonskih razlika, opreme za specijalizirane kabinete i sl.);
· nabave vozila neophodnih za pružanje kvalitetnih socijalnih usluga (neophodnih ako korisnici usluga nisu u mogućnosti neovisno ili uz pomoć drugih osoba koristiti javni prijevoz pod uvjetom da su marka, tip i cijena vozila razmjerni predviđenim aktivnostima projekta) te potrebnih za učinkovito pružanje usluga korisnicima, stoga uz osobna vozila dolaze u obzir i vozila posebne namjene;
· izravne troškovi osoblja - izravne troškove rada koji imaju obilježja radnog odnosa (temelje se na npr. ugovoru o radu, rješenju o rasporedu na radno mjesto i sl. dokumentu);
· troškove putovanja u zemlji i inozemstvu za osobe izravno uključene u provedbu; 
· troškove sudjelovanja ciljnih skupina u projektnim aktivnostima;
· troškove vezane za unaprjeđivanje znanja i vještina stručnjaka; 
· troškove vanjskih usluga neposredno vezanih uz projektne aktivnosti;
· troškove najma prostora, vozila i ostale opreme za provedbu aktivnosti u projektu;
· troškove promidžbe i vidljivosti.


PRIHVATLJIVI IZRAVNI TROŠKOVI PROJEKTA SU:
· Troškovi radova;
· Troškovi opremanja;
· Troškovi osoblja;
· Troškovi vanjskih usluga;
· Ostali izravni troškovi (npr. javni prijevoz, troškovi putovanja, troškovi smještaja, dnevnice za potrebe obavljanja projektnih aktivnosti).

Trošak izvođenja radova čine ukupni izravni troškovi koji nastaju na provedbi projekta i u skladu su s Obrascem 2 Obrazac proračuna projekta.

Specifikacija po vrstama aktivnosti/radova s predviđenim troškovima treba biti u cijelosti popunjena, odnosno predviđeni radovi trebaju biti specificirani po vrstama. 

Specifikacija aktivnosti/radova koja neće sadržavati razrađene troškove po vrstama aktivnosti/radova na projektu smatrat će se nepotpunom.

Troškovi putovanja priznaju se ukoliko je putovanje neophodno za provedbu aktivnosti, a koristi se ekonomski najisplativija opcija. Prihvatljivi su troškovi korištenja službenih vozila, vlaka (2. razred) i autobusa. Ukoliko prijavitelj ne posjeduje službeno vozilo iznimno se mogu odobriti troškovi korištenja privatnog vozila u službene svrhe uz obrazloženje potrebe korištenja.
Troškovi putovanja moraju biti planirani u skladu sa važećim nacionalnim zakonodavstvom.

Troškovi smještaja priznaju se jedino ako su povezani s neposrednom provedbom projektnih aktivnosti i to do razine smještaja kategoriziranog s maksimalno 4 zvjezdice (hotel, apartman, privatni smještaj).

Djelatnicima suradnika na projektu sa područja Republike Hrvatske moguće je iz proračuna projekta pokriti samo troškove dnevnica, smještaja i putnih troškova.


PRIHVATLJIVI NEIZRAVNI TROŠKOVI PROJEKTA SU:
· troškovi režija (plin, voda, telefon, internet, struja odvoz smeća, i slično);
· troškovi računovodstvenih usluga;
· bankovni troškovi;
· poštanski troškovi;
· troškovi uredskog materijala i svi ostali troškovi vezani uz projekt koji nisu navedeni u izravnim troškovima.


Za podmirenje prihvatljivih neizravnih troškova projekta sredstva se dodijeljuju u paušalnom iznosu od 10% prihvatljivih izravnih troškova osoblja zaposlenog na projektu.


Ukoliko prijavitelj zatraži od Ministarstva niži ili viši iznos od propisanog iznosa koji se odobrava ovim Pozivom prijava će se odbiti zbog nepoštivanja propisanih uvjeta Poziva.


[bookmark: _Toc158796873]2.6. Neprihvatljivi troškovi u okviru ovog Poziva

Neprihvatljivi troškovi:
1. carinske i uvozne pristojbe ili bilo kakve druge naknade;
2. novčane kazne, financijske kazne i parnični troškovi;
3. rabljena oprema;
4. troškovi konverzije, naknade i gubici po tečajnim razlikama vezani uz bilo koji devizni račun u stranim valutama kao i drugi čisto financijski izdatci;
5. [bookmark: _Hlk118382628]dugovi prijavitelja/partnera koji su nastali bez obzira iz kojih razloga, troškovi kamata, ovrhe;
6. regres, božićnica, otpremnina, financijske nagrade te prigodni darovi, kao i druge slične naknade zaposlenicima i članovima prijavitelja/partnera;
7. praćenje i vrednovanje projekta te supervizija.

[bookmark: _Toc158796874]3. KAKO SE PRIJAVITI

U ovom dijelu uputa nalaze se informacije o sadržaju prijave i obveznih obrazaca, o tome gdje i na koji način poslati prijavu, kao i informacije o rokovima za prijavu, te kontaktima za upite u slučaju da potencijalni prijavitelj ima dodatna pitanja vezana za provedbu Poziva.

Obrasci za prijavu mogu se preuzeti sa:

· službene mrežne stranice Ministarstva rada, mirovinskoga sustava, obitelji i socijalne politike
https://mrosp.gov.hr/pristup-informacijama-16/natjecaji-pozivi-i-zaposljavanje/udruge-u-sustavu-socijalne-skrbi-natjecaji-pozivi-i-obrasci/natjecaji-pozivi-i-odluke/12118  


[bookmark: _Toc158796875]3.1. Dokumentacija za Poziv

Dokumentacija koju treba poslati prilikom prijave na Poziv sastoji se od:

A. [bookmark: _Hlk118446319]Obavezne dokumentacije i obrazaca za prijavu projekta
B. Neobavezne dokumentacije (ukoliko je primjenjivo)
C. Dodatne dokumentacije (koja se dostavlja neposredno prije potpisivanja Ugovora ukoliko se projekt prijavitelja odabere za financiranje)


A. OBAVEZNA DOKUMENTACIJA I OBRASCI ZA PRIJAVU PROJEKTA

Prijava projekta se obavezno podnosi u elektroničkom obliku te mora sadržavati:

· Obrazac 1 Obrazac opisa projekta – u otvorenom formatu - .doc,
· Obrazac 2 Obrazac proračuna – u otvorenom formatu - .xlsx,
· Obrazac 4 Obrazac životopisa voditelja projekta – skenirano,
· Obrazac 7 Obrazac Izjave prijavitelja o istinitosti i točnosti podataka – skenirano,
· dokument kojim se dokazuje pravna osobnost prijavitelja - rješenje o registraciji, statut, pravilnik, poslovnik ili neki drugi dokument iz kojeg je razvidno da je pravna osoba registrirana u Bosni i Hercegovini i djeluje najmanje 2 godine u Bosni i Hercegovini zaključno s danom prije dana objave Poziva u područjima aktivnosti navedenih u Pozivu – skenirano,
· financijsko izvješće pravne osobe za 2023. godinu – skenirano,
· potvrdu banke o otvorenom deviznom računu u eurima iz koje je vidljiv IBAN, SWIFT, naziv banke, broj banke, ulica i kućni broj banke, poštanski broj i grad sjedišta banke – skenirano.

Ministarstvo može zatražiti na uvid originale dostavljenih dokumenata prije potpisivanja ugovora s odabranim prijaviteljem.



B. NEOBAVEZNA DOKUMENTACIJA (ukoliko je primjenjivo) (uglavnom radi stjecanja prednosti u financiranju):


1. Obrazac 3 Obrazac Izjave o partnerstvu – obavezno s datumom, potpisom i pečatom ovlaštene osobe za zastupanje prijavitelja (ukoliko je primjenjivo) te potpisom i pečatom ovlaštene osobe za zastupanje partnerske organizacije. Potrebno je priložiti onoliko obrazaca koliko ima partnera na projektu - skenirano,

2. Dokumenti kojim se dokazuje pravna osobnost partnera rješenje o registraciji, statut, pravilnik, poslovnik ili neki drugi dokument iz kojeg je razvidno da je pravna osoba registrirana u Bosni i Hercegovini – skenirani,


3. Pismo namjere o sufinanciranju, dokaz o dodjeli prostora kojim raspolaže jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave na korištenje i slično - ovjeriti potpisom ovlaštene osobe za zastupanje i pečatom prijavitelja - skenirano,

4. Preporuka lokalne zajednice - skenirano.


C. DODATNA DOKUMENTACIJA (dostavlja se neposredno prije potpisivanja Ugovora ukoliko se projekt izabere za financiranje)

1. Obrazac 5 Obrazac Izjave o nepostojanju dvostrukog financiranja – obvezno s datumom,  potpisom i pečatom od strane ovlaštene osobe za zastupanje prijavitelja – skenirano,
2. Uvjerenje/potvrdu da se ne vodi kazneni postupak protiv odgovorne osobe za zastupanje prijavitelja,  voditelja/ice projekta i izvoditelja/ice projekta, ne starije od 6 mjeseci; 
3. Potvrda o stanju duga izdanom od strane Ministarstva financija - Porezne uprave, iz koje je vidljivo da pravna osoba nema duga te da su podmireni svi doprinosi i plaćen porez.  Potvrda ne smije biti starija od 30 dana računajući od dana raspisivanja Poziva – skenirano;
4. Izvornici dokumentacije na uvid.


[bookmark: _Toc158796876]3.2. Sadržaj Obrasca opisa projekta (Obrazac 1)

Obrazac opisa projekta dio je obvezne dokumentacije. Ispunjava se na hrvatskom jeziku i sadrži podatke o prijavitelju, partnerima te sadržaju projekta koji se predlaže za financiranje.

Obrazac opisa projekta mora sadržavati razrađen prijedlog projekta s naznakom ciljeva, metoda i vrstom predviđenih aktivnosti, odredbe o organizaciji rada prijavitelja, odredbe o potrebnom broju stručnih i drugih suradnika i zaposlenika, predviđen broj korisnika, naznake o uključenosti drugih stručnih institucija, te ostala pitanja bitna za ostvarivanje ciljeva rada.

U Obrascu opisa projekta (Obrazac 1) potrebno je detaljno razraditi izvore financiranja:

a) Koliko sredstava se očekuje od Ministarstva i koliki je to postotak u ukupnom iznosu projekta,
b) Koliko sredstava se očekuje iz drugih izvora financiranja, primjerice od jedinica lokalne i/ili područne (regionalne) samouprave i koliki je to postotak u ukupnom iznosu (ako je osigurano njihovo sufinanciranje),
c) Koliko sredstava se očekuje od partnera i koliki je to postotak u ukupnom iznosu (ako je osigurano njihovo sufinanciranje).

Obrazac je potrebno popuniti u cijelosti. Obrazac u kojem nedostaju podaci neće biti uzet u razmatranje i prijava će se smatrati nevažećom.

[bookmark: _Toc158796877]3.3. Sadržaj Obrasca proračuna (Obrazac 2)


Obrazac 2 Obrazac proračuna dio je obvezne dokumentacije.
Ispunjava se na hrvatskom jeziku i sadrži podatke o svim izravnim i neizravnim troškovima projekta, kao i o financijskim sredstvima koja se traže od Ministarstva ili su osigurana iz drugih izvora.
U obrazac proračuna unose se troškovi u eurima po tečaju konverzije u iznosu od 1 Euro = 1,955 BAM.

Svi troškovi i zatražena financijska sredstva trebaju biti u skladu s aktivnostima u Obrascu opisa projekta.

Prijava u kojoj nedostaje Obrazac proračuna neće biti uzeta u razmatranje, kao ni prijava u kojoj Obrazac proračuna nije u potpunosti ispunjen.
Obrazac je potrebno ispuniti na računalu. Rukom ispisani obrazac neće biti uzet u razmatranje. 
Ukoliko Obrazac Proračuna sadrži gore navedene nedostatke, prijava će se smatrati nevažećom.


[bookmark: _Toc158796878]3.4. Rok za slanje prijave

Rok za podnošenje prijava traje od 15. veljače 2024. do 19. ožujka 2024. godine do 16:00 sati.
Prijave se šalju isključivo na e-mail adresu: hrvatiubih@mrosp.hr.


Neće se razmatrati prijave poslane izvan roka, nepotpune prijave, prijave poslane redovnom poštom, prijave koje nisu na propisanim obrascima Ministarstva ili na drugi način podnesene prijave protivno uvjetima ovog Poziva.
[bookmark: _Toc158796879]3.5. Kome se i u kojem roku obratiti za dodatna pojašnjenja?


Sva pitanja vezana uz Poziv mogu se postaviti isključivo elektroničkim putem, slanjem upita na sljedeću e-mail adresu: hrvatiubih@mrosp.hr i to  najkasnije do 6. ožujka 2024. godine. Ministarstvo nema obveze odgovarati na pitanja postavljena nakon ovog datuma.

Odgovori na upite bit će poslani najkasnije 7 dana prije roka za podnošenje prijava izravno na adrese onih koji su pitanja postavili.

[bookmark: _Hlk139012050]Odgovori na najčešće postavljena pitanja bit će objavljeni na mrežnim stranicama Ministarstva: https://mrosp.gov.hr/pristup-informacijama-16/natjecaji-pozivi-i-zaposljavanje/udruge-u-sustavu-socijalne-skrbi-natjecaji-pozivi-i-obrasci/natjecaji-pozivi-i-odluke/12118

U svrhu osiguranja ravnopravnosti svih potencijalnih prijavitelja, Ministarstvo ne može davati prethodna mišljenja o prihvatljivosti prijavitelja, partnera, aktivnosti ili troškova navedenih u prijavi.


[bookmark: _Toc158796880]4. PROCJENA PRIJAVA I DONOŠENJE ODLUKE O DODJELI BESPOVRATNIH SREDSTAVA

Sve pristigle i zaprimljene prijave proći će kroz sljedeću proceduru:
1. Pregled prijava u odnosu na propisane uvjete Poziva,
2. Procjena prijava koje su zadovoljile propisane uvjete Poziva,
3. Dostava dodatne dokumentacije i ugovaranje.
[bookmark: _Toc113887280][bookmark: _Toc158796881][bookmark: _Toc111554026]4.1.  Pregled prijava u odnosu na propisane uvjete Poziva

[bookmark: _Toc113887281]4.2.  Procjena prijava koje su zadovoljile propisane uvjete Poziva4.1.  Pregled prijava u odnosu na propisane uvjete Poziva


[bookmark: _Hlk136515408][bookmark: _Hlk136516801]Ministarstvo će osnovati Povjerenstvo za otvaranje prijava i provjeru propisanih uvjeta Poziva (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo za otvaranje prijava), provesti komisijsko otvaranje zaprimljenih prijava i sve prijave registrirati.

Povjerenstvo za otvaranje prijava provjerava ispunjavaju li sve pristigle prijave formalne uvjete u skladu s uvjetima navedenim u točkama 2.1. i 3.1. ovih Uputa te propisano trajanje i prijavljenu vrijednost projekta. 

Nakon provjere svih pristiglih i zaprimljenih prijava u odnosu na propisane uvjete Poziva, prikupljenih eventualnih dodatnih objašnjenja ili informacija uz pojedine prijave, Povjerenstvo za otvaranje prijava izrađuje popis svih prijavitelja čije prijave su zadovoljile propisane uvjete, kao i popis svih prijavitelja čije prijave nisu zadovoljile propisane uvjete Poziva.

Prijave koje su zadovoljile sve propisane uvjete Poziva upućuju se na daljnju procjenu kvalitete. 

Elementi prijave koji se ne mogu naknadno ispraviti ili dopuniti:

· prijava nije ispunjena na računalu,
· prijavitelj nije odgovorio na pitanja iz prijave koje se odnose na sadržaj projekta, a koja su bitna za vrednovanje kvalitete projekta,
· prijava nije dostavljena na propisani način i na propisanu adresu,
· prijava dostavljena bez svih propisanih obrazaca i dokumentacije,
· prijavitelj traži viši ili niži iznos od propisanog.

Elementi prijave koji se mogu naknadno ispraviti ili dopuniti:
· obrasci koji nisu poslani u propisanom formatu,
· obrasci i dokumenti koji nisu potpisani i ovjereni od strane odgovornih osoba.


[bookmark: _Toc158796882]4.2. Procjena prijava koje su zadovoljile propisane uvjete Poziva

Procjena projektnih prijedloga i donošenje prijedloga za odabir u nadležnosti je Povjerenstva za odabir projektnih prijedloga (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo za odabir).

Svaka pristigla i zaprimljena prijava ocjenjuju se temeljem Obrasca za ocjenjivanje kvalitete prijave (Obrazac 6). Da bi prijava bila prihvatljiva, mora biti ostvarena minimalna ocjena 70.

Projekti koji prilikom postupka procjenjivanja ne ostvare minimalnu ocjenu 70, neće se razmatrati za financiranje kroz ovaj Poziv.  

Povjerenstvo za odabir rangira projektne prijedloge i priprema nacrt Odluke o raspodjeli sredstava za financiranje prema sljedećim kriterijima:  
· utjecaj projekta na zadovoljavanje socijalnih potreba lokalne zajednice Hrvata u Bosni i Hercegovini i njegova relevantnost, 
· utjecaj projekta na jačanje povezanosti Republike Hrvatske s Hrvatima u Bosni i Hercegovini u području socijalnog razvoja lokalne zajednice,   
· utjecaj projekta na jačanje kapaciteta lokalnih stručnjaka i razvoj suradnje sa stručnjacima iz Republike Hrvatske u području socijalne zaštite u lokalnoj zajednici,
· utjecaj projekta na različite ciljne skupine na području lokalne zajednice,  
· institucionalna sposobnost, stručnost i kapaciteti za provedbu projekta podnositelja projektnog prijedloga. 

Broj odabranih projekata i iznos financiranja utvrđuje se ovisno o kvaliteti projektnih prijedloga i raspoloživim sredstvima Programa. 
 
Ministar rada, mirovinskoga sustava, obitelji i socijalne politike  donosi Odluku o odabiru projekata i iznosu financiranja za svaki odabrani projekt temeljem prijedloga Povjerenstva za odabir. 
Po donošenju Odluke o raspodjeli sredstava, Ministarstvo s predlagateljem odabranog projektnog prijedloga potpisuje Ugovor, a kojim se reguliraju prava i obaveze ugovornih strana.  [bookmark: _Toc158796883]4.3. Dostava dodatne dokumentacije i ugovaranje

[bookmark: _Toc40507654]

Kako bi se izbjegli dodatni nepotrebni troškovi prilikom prijave na Poziv, Ministarstvo će zatražiti dodatnu dokumentaciju isključivo od onih prijavitelja koji se, temeljem postupka procjene prijava, nalaze na Privremenoj listi odabranih projekata za dodjelu bespovratnih sredstava.

Dokumenti i potvrde koji će se dodatno tražiti od prijavitelja prije potpisivanja Ugovora: 

1. Obrazac 5 Obrazac Izjave o nepostojanju dvostrukog financiranja – obvezno s datumom,  potpisom i ovjeren od strane ovlaštene osobe za zastupanje prijavitelja – skenirano;
2. Uvjerenje/potvrda da se ne vodi kazneni postupak protiv odgovorne osobe prijavitelja i voditelja/ice projekta ne starije od 6 mjeseci,
3. Potvrda o stanju duga izdanom od strane Ministarstva financija - Porezne uprave, iz koje je vidljivo da pravna osoba nema duga te da su podmireni svi doprinosi i plaćen porez.  Potvrda ne smije biti starija od 30 dana računajući od dana raspisivanja Poziva – skenirano;
4. Izvornici dokumentacije na uvid.

Ukoliko prijavitelj ne dostavi traženu dodatnu dokumentaciju u roku od 8 dana Ugovor se neće sklopiti.

Prije konačnog potpisivanja Ugovora, a temeljem procjene Povjerenstva za odabir, Ministarstvo može tražiti reviziju Obrasca proračuna kako bi procijenjeni troškovi odgovarali realnim troškovima u odnosu na predložene aktivnosti. 

Za svaki odobreni projekt Ministarstvo će potpisati Ugovor u roku od 30 dana od dana objave Odluke o raspodjeli financijskih sredstava. 

[bookmark: _Toc158796884]4.4. Obavijest o donesenoj Odluci o dodjeli bespovratnih sredstava


Odluka će biti objavljena na mrežnim stranicama Ministarstva, a svi prijavitelji će elektronskom poštom dobiti obavijest o prihvaćanju/neprihvaćanju projekta za financiranje.

[bookmark: _Toc158796885]4.5. Informiranje i vidljivost

Za dodijeljeno financiranje Korisnik i Partner/i dužni su osigurati javno informiranje o dodijeljenim sredstvima za provedbu projekta i na taj način stvoriti njegovu prepoznatljivost u lokalnoj zajednici (primjerenom oznakom na financiranoj građevini, u izvješćima ili objavama koje proizlaze iz projekta ili tijekom javnih događanja vezanih uz projekt i sl.).
[bookmark: _heading=h.1pxezwc][bookmark: _Toc113887292][bookmark: _Toc158796886][bookmark: _Toc111554032]4.6. Ugovaranje, praćenje te obustavljanje i povrat isplaćenih sredstava

[bookmark: _Toc113887293]4.8. Indikativni kalendar postupka natječaja prema Pozivu4.7. Ugovaranje, praćenje te obustavljanje i povrat isplaćenih sredstava


Sva prava i obveze korisnika projekta propisati će se Ugovorom koji potpisuju ovlaštena osoba Ministarstva i ovlaštena osoba Korisnika.

Ministarstvo će kontrolirati namjensko trošenje odobrenih sredstava na temelju obveznog opisnog i financijskog izvješća koji su prijavitelji dužni dostavljati Ministarstvu, u skladu s odredbama Ugovora.

Dokumenti kojima se dokazuje nastanak troška prilažu se uz izvješće složeni i organizirani prema stavkama proračuna i datumima, logično i jasno označeni te prikazani u odgovarajućim djelovima izvješća. Izvješća s nedovoljno jasno prikazanim troškovima i neorganiziranim priloženim računima neće biti prihvatljiva.
Korisnik je obavezan provesti postupke nabave radova/roba/usluga u skladu s važećim zakonskim i podzakonskim propisima iz područja javne nabave u trenutku pokretanja postupka nabave. 
 
Nakon provedenog postupka nabave Korisnik uz izvješće dostavlja Ministarstvu izjavu da su svi postupci nabave provedeni sukladno važećim zakonskim propisima iz područja javne nabave. 

Korisnik u cijelosti snosi odgovornost za provedbu projekta u svim fazama njegove provedbe te se obvezuje da će u svojoj organizaciji osigurati svu projektno-tehničku dokumentaciju i sve druge akte (dozvole, suglasnosti) u skladu sa nacionalnim zakonodavstvom koji su potrebni za realizaciju projekta te preuzima odgovornost za moguće kašnjenje ili odustajanje od projekta.  
 
[bookmark: _heading=h.49x2ik5]U slučaju kada korisnik nenamjenski utroši odobrena financijska sredstva ili na drugi način krši obveze proizašle iz Ugovora, daljnje financiranje će se obustaviti i zatražiti će se povrat uplaćenih sredstava uz pripadajuću zakonsku kamatu.

[bookmark: _Toc158796887]4.7. Indikativni kalendar postupka natječaja prema pozivu



	Faze natječajnog postupka ovog Poziva
	datum/mjesec

	Objava Poziva
	15. veljače 2024.

	Rok za slanje prijave na Poziv
	19. ožujka 2024.

	Rok za slanje pitanja vezanih uz Poziv 
	6. ožujka 2024.

	Rok za donošenje Odluke o raspodjeli financijskih sredstava
	Travanj 2024.

	Rok za ugovaranje odobrenog projekta
	Travanj 2024.


*Navedeni termini su okvirni. Točni datumi bit će pravovremeno objavljeni na stranicama Ministarstva rada, mirovinskoga sustava, obitelji i socijalne politike
[bookmark: _Toc40507657]



[bookmark: _Toc158796888]PRILOZI 

OBVEZNI I NEOBVEZNI OBRASCI ZA PRIJAVU PROJEKTA

[bookmark: _Toc40507661][bookmark: _Hlk118894338]Obrazac 1	Obrazac opisa projekta
Obrazac 2	Obrazac proračuna 
Obrazac 3	Obrazac Izjave o partnerstvu (ako je primjenjivo)
Obrazac 4	Obrazac životopisa voditelja/ice projekta
Obrazac 7	Obrazac Izjave prijavitelja o istinitosti i točnosti podataka
	

DODATNI OBRAZAC (prilaže se neposredno prije potpisivanja Ugovora ukoliko se projekt prijavitelja nalazi na Privremenoj listi)

Obrazac 5	Obrazac Izjave o nepostojanju dvostrukog financiranja

OBRAZAC ZA PROCJENU PROJEKTA 

Obrazac 6	Obrazac za ocjenjivanje kvalitete prijave
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